Der Evangelische Kirchenbezirk Weikersheim
sucht baldmdglichst

eine Sekretarin / einen Sekretar (m/w/d) fiir das Dekanatamt Weikersheim
Die Wochenarbeitszeit betragt 29 Stunden

Wir erwarten:
e eine abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung oder eine
vergleichbare Qualifikation
Erfahrung in Blroorganisation und allgemeinen Sekretariatsarbeiten
eine selbstandige, sorgfaltige und strukturierte Arbeitsweise
fundierte PC-Kenntnisse in allen MS-Office-Programmen
ein hohes Mal} an Kommunikations- und Teamfahigkeit
Bereitschaft zur Fort- und Weiterbildung
Zugehorigkeit zur Evangelischen Landeskirche und Verbundenheit mit dem
Dienst der Kirche

Wir bieten
e eine unbefristete Stelle
e eine selbstandige, verantwortungsvolle und vielseitige Arbeit
e Vergutung und Sozialleistungen nach KAO/TVGD, betriebliche
Altersversorgung (ZVK)

Wenn Sie gerne diese interessante Tatigkeit Ubernehmen mdchten, freuen wir uns
uber lIhre aussagekraftige Bewerbung. Bitte richten Sie diese bis zum 02.02.2024 an
das Evang. Dekanatamt Weikersheim, Frau Dekanin Renate Meixner, Bahnhofstralie
19, 97990 Weikersheim, E-Mail: Renate.Meixner@elkw.de

Bewerbungen von Schwerbehinderten werden bei gleicher Eignung bevorzugt
bericksichtigt. Telefonische Auskinfte durch Dekanin Renate Meixner (Telefon
07934/990036) und uber die Homepage www.kirchenbezirk-weikersheim.de




